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	УТВЕРЖДЕНА
приказом министра образования Правительства Московской области
от  11.03.2012 № 799


Организационно  - территориальная схема

проведения единого государственного экзамена на  территории  Московской области  
1. Организационно – территориальная схема проведения единого государственного экзамена на территории Московской области (далее – ЕГЭ)  разработана в соответствии с Положением о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования», утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.11.2008 № 362, Порядком проведения единого государственного экзамена, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 11.10.2011 № 2451             (далее - Порядок).

2. ЕГЭ проводится по следующим общеобразовательным предметам: математике, русскому языку, литературе, физике, химии, биологии, географии, истории, обществознанию, иностранным языкам (английскому, французскому, немецкому, испанскому), информатике и информационно-коммуникационным технологиям (ИКТ).
3. Для проведения ЕГЭ предусматривается единое расписание экзаменов.
По каждому общеобразовательному предмету устанавливается продолжительность проведения экзамена.
В продолжительность экзамена по общеобразовательным предметам не включается время, выделенное на подготовительные мероприятия (инструктаж участников ЕГЭ, вскрытие специальных доставочных пакетов с экзаменационными материалами, заполнение регистрационных полей бланков ЕГЭ, настройка средств воспроизведения аудиозаписи при проведении ЕГЭ по иностранным языкам). Для участников ЕГЭ с ограниченными возможностями здоровья продолжительность экзамена увеличивается на 1,5 часа.
4. В ЕГЭ принимают участие:

4.1. в период проведения государственной (итоговой) аттестации:
досрочный период (апрель - май)
- выпускники вечерних (сменных) общеобразовательных учреждений, призываемые на военную службу, 

- выпускники, выезжающие на российские или международные спортивные соревнования, конкурсы, смотры, олимпиады и тренировочные сборы, на постоянное место жительства или для продолжения обучения в иностранное государство или направляемые по медицинским показаниям в лечебно – профилактические и иные учреждения для проведения лечебно-оздоровительных и реабилитационных мероприятий в период проведения государственной (итоговой) аттестации. 

Повторно к сдаче ЕГЭ в досрочный период, в рамках утвержденного единого расписания, допускаются (по решению ГЭК):

- участники ЕГЭ, не завершившие выполнение экзаменационной работы по уважительным причинам (болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные документально);

- участники ЕГЭ, результаты которых были отменены ГЭК при удовлетворении конфликтной комиссией апелляции о нарушении установленного порядка проведения ЕГЭ;

- участники ЕГЭ, удаленные с экзамена за несоблюдение порядка проведения экзамена, по результатам проверки факта удаления с экзамена.
основной период (май – июнь):

- обучающиеся, освоившие основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования и допущенные в установленном порядке к государственной (итоговой) аттестации (далее - выпускники текущего года),

- обучающиеся образовательных учреждений начального профессионального и среднего профессионального образования (далее – образовательные учреждения НПО и СПО), освоившие федеральный государственный образовательный стандарт среднего (полного) общего образования в пределах основных профессиональных образовательных программ (на добровольной основе),

- выпускники образовательных учреждений прошлых лет, имеющие документ о среднем (полном) общем, начальном профессиональном и среднем профессиональном образовании, в том числе лица, у которых срок действия ранее полученного свидетельства о результатах ЕГЭ не истек (далее - выпускники прошлых лет), 

- граждане, имеющие среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств;

- выпускники специальных учебно-воспитательных учреждений закрытого типа для детей и подростков с девиантным (общественно опасным) поведением и образовательных учреждений уголовно-исполнительной системы, расположенных на территории Московской области, а также выпускники с ограниченными возможностями здоровья (на добровольной основе).

Повторно к сдаче ЕГЭ в основной период, в рамках утвержденного единого расписания, допускаются (по решению ГЭК):

- выпускники текущего года, получившие на ЕГЭ неудовлетворительный результат по русскому языку или математике;
- участники ЕГЭ, не завершившие выполнение экзаменационной работы по уважительным причинам (болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные документально);

- участники ЕГЭ, результаты которых были отменены ГЭК при удовлетворении конфликтной комиссией апелляции о нарушении установленного порядка проведения ЕГЭ;

- участники ЕГЭ, удаленные с экзамена за несоблюдение порядка проведения экзамена, по результатам проверки факта удаления с экзамена.
4.2. в дополнительный период (июль):

- выпускники прошлых лет, выпускники образовательных учреждений НПО и СПО, граждане, имеющие среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств, не имевшие возможности участвовать в ЕГЭ в период проведения государственной (итоговой) аттестации. 

Повторно к сдаче ЕГЭ в дополнительный период, в рамках утвержденного единого расписания, допускаются (по решению ГЭК):

- выпускники текущего года, получившие на ЕГЭ неудовлетворительный результат по русскому языку или математике (не пересдававшие в основные сроки по объективным причинам);
- участники ЕГЭ, не сдававшие ЕГЭ по уважительным причинам в основные сроки (болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные документально);

- участники ЕГЭ, не завершившие выполнение экзаменационной работы по уважительным причинам (болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные документально);

- участники ЕГЭ, результаты которых были отменены ГЭК при удовлетворении конфликтной комиссией апелляции о нарушении установленного порядка проведения ЕГЭ;

 - участники ЕГЭ, удаленные с экзамена за несоблюдение порядка проведения экзамена, по результатам проверки факта удаления с экзамена.

5. Обеспечение проведения ЕГЭ в соответствии с Порядком возложено на Министерство образования Московской области (далее – Министерство).

6. Организацию и координацию работ по подготовке и проведению  ЕГЭ осуществляет  ГЭК.

ГЭК создается Министерством и включает в себя представителей органов государственной власти и государственных органов Московской области, органов местного самоуправления муниципальных образований Московской области, общеобразовательных учреждений, образовательных учреждений СПО, образовательных учреждений высшего профессионального образования (далее – образовательные учреждения ВПО), расположенных на территории Московской области, а также общественных объединений и организаций.

ГЭК осуществляет свою деятельность в соответствии с Порядком.

7. Для проверки ответов участников ЕГЭ на задания экзаменационной работы с развернутым ответом по каждому общеобразовательному предмету, по которому проводится ЕГЭ, создаются предметные комиссии.

Составы предметных комиссий по каждому общеобразовательному предмету утверждаются распорядительным актом Министерства по согласованию с ГЭК.

Предметные комиссии осуществляют свою деятельность в соответствии с Положением о предметной комиссии государственной экзаменационной комиссии Московской области, утвержденным распорядительным актом Министерства.

Состав предметных комиссий по каждому общеобразовательному предмету формируется из учителей общеобразовательных учреждений и преподавателей образовательных учреждений СПО и ВПО, прошедших соответствующую подготовку, организованную Государственным бюджетным образовательным учреждением дополнительного профессионального образования (повышения квалификации) специалистов Московской области Педагогической академией последипломного образования (далее – ГБОУ ДПО МО Педагогическая академия последипломного образования).

Количественный состав предметных комиссий определяется исходя из числа экзаменуемых по данному общеобразовательному предмету в текущем году, а также с учетом установленных сроков и нормативов проверки ответов на задания с развернутым ответом по данному общеобразовательному предмету.
8. Конфликтная комиссия Московской области (далее – конфликтная комиссия) создается в целях рассмотрения апелляций и разрешения спорных вопросов, возникающих при оценивании экзаменационных работ участников ЕГЭ, защиты прав участников ЕГЭ. 

Состав и структура конфликтной комиссии утверждаются распорядительным актом Министерства. В состав конфликтной комиссии не могут быть включены члены ГЭК и предметных комиссий.

Конфликтная комиссия осуществляет свою деятельность в соответствии с Положением о конфликтной комиссии Московской области, утвержденным распорядительным актом Министерства.

9. Организационное и технологическое обеспечение проведения ЕГЭ в Московской области осуществляет Региональный центр обработки информации Государственного бюджетного образовательного учреждения высшего профессионального образования Московской области «Академия социального управления» (далее – РЦОИ).

В период организации и проведения ЕГЭ РЦОИ осуществляет свою деятельность в соответствии с Порядком.

10. Мероприятия по совершенствованию порядка проведения ЕГЭ, по подготовке организаторов, привлекаемых к проведению ЕГЭ, а также подготовку и издание статистических и аналитических сборников осуществляет Государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования Московской области «Академия социального управления» (далее – ГБОУ ВПО МО «Академия социального управления»).

11. Организацию деятельности предметных комиссий и организацию обучения членов экспертных комиссий осуществляет ГОУ ДПО МО Педагогическая академия последипломного образования.

12. Для проведения ЕГЭ в муниципальных образованиях Московской области создаются пункты проведения экзамена (далее – ППЭ), которые осуществляют свою деятельность в соответствии с Положением о пункте проведения единого государственного экзамена в Московской области, утвержденным распорядительным актом Министерства. 

Количество ППЭ, места их расположения и распределение между ними участников ЕГЭ утверждает Министерство по согласованию с ГЭК на основе предложений органов местного самоуправления муниципальных образований Московской области, осуществляющих управление в сфере образования (далее – МОУО).

На территории Московской области определена следующая схема формирования ППЭ:

- в период проведения государственной (итоговой) аттестации:

досрочный период (апрель- май) - по межмуниципальному принципу в зависимости от количества участников ЕГЭ;

основной период (май-июнь) - по межмуниципальному принципу с количеством участников ЕГЭ на пункте не менее 15;

- в дополнительный период (июль): на базе областных образовательных учреждений среднего, высшего и дополнительного профессионального образования;

- для участников ЕГЭ из специальных (коррекционных) образовательных учреждений для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья, специальных учебно-воспитательных учреждений закрытого типа для детей и подростков с девиантным (общественно опасным) поведением и образовательных учреждений уголовно-исполнительной системы, расположенных на территории Московской области: на базе образовательного учреждения, в котором они осваивали основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования (по согласованию с учредителями данных образовательных учреждений и ГЭК) при условии соблюдения процедуры проведения ЕГЭ.

Руководители и организаторы ЕГЭ назначаются распорядительным актом Министерства по согласованию с ГЭК на основании представлений МОУО.

При проведении ЕГЭ по соответствующему общеобразовательному предмету в состав организаторов не должны входить специалисты по данному общеобразовательному предмету, а также работники общеобразовательных учреждений, являющиеся учителями участников ЕГЭ – выпускников текущего года, сдающих экзамен в данном ППЭ.

Организаторы осуществляют свою деятельность в соответствии с Порядком.

Автоматизированное распределение участников ЕГЭ и организаторов по аудиториям осуществляет РЦОИ, а также допускается автоматизированное распределение участников ЕГЭ и организаторов по аудиториям в ППЭ.

Участникам ЕГЭ и лицам, привлекаемым к проведению ЕГЭ, запрещается иметь при себе и использовать средства связи и электронно-вычислительной техники (в том числе калькуляторы), за исключением случаев, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Контроль за ходом проведения ЕГЭ в ППЭ осуществляет уполномоченный представитель ГЭК.

13. Создание и обеспечение условий для проведения ЕГЭ в ППЭ, организованных в общеобразовательных учреждениях, осуществляют МОУО.

Мероприятия по подготовке и проведению ЕГЭ, в том числе в части организации работы ППЭ городских округов Восход и Молодежный проводят соответственно МОУО Истринского и Наро – Фоминского муниципальных районов.

14. Создание и обеспечение условий для проведения ЕГЭ в образовательных учреждениях СПО и ВПО осуществляют руководители этих учреждений.

15. В целях содействия организации и проведению ЕГЭ общеобразовательные учреждения, образовательные учреждения СПО и ВПО направляют своих работников в составы ГЭК, предметных комиссий, конфликтной комиссии, в составы руководителей и организаторов ППЭ.  

16. В целях информирования граждан о порядке проведения ЕГЭ на официальных сайтах Министерства, МОУО и образовательных учреждений публикуется следующая информация:

- о сроках и местах регистрации на сдачу ЕГЭ - до 31 декабря;

- о сроках проведения ЕГЭ - до 1 апреля;

- о сроках, местах и порядке подачи и рассмотрения апелляций - до 20 апреля;

- о местах расположения ППЭ, о сроках, местах и порядке информирования о результатах ЕГЭ и выдачи свидетельств о результатах   ЕГЭ - не позднее чем за две недели до начала экзаменов.
17. На территории Московской области места регистрации на сдачу ЕГЭ определяются следующим образом:

для участия в ЕГЭ в период проведения государственной (итоговой) аттестации, указанные в пункте 4.1, не позднее 1 марта текущего года подают заявление с указанием перечня предметов, по которым планируют сдавать ЕГЭ в текущем году:

· выпускники текущего года, обучающиеся образовательных учреждений НПО и СПО, освоившие федеральный государственный образовательный стандарт среднего (полного) общего образования в пределах основных профессиональных образовательных программ – в образовательные учреждения, в которых они осваивали основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования;

· выпускники прошлых лет, зарегистрированные на территории Московской области – в МОУО по месту регистрации (проживания);
· выпускники общеобразовательных учреждений прошлых лет, не прошедшие государственную (итоговую) аттестацию и не получившие документ государственного образца о среднем (полном) общем образовании – в общеобразовательные учреждения, в которых они были допущены в установленном порядке к государственной (итоговой) аттестации или в МОУО по месту регистрации;
· граждане, имеющие среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств, зарегистрированные на территории Московской области - в МОУО по месту регистрации (проживания).
МОУО предоставляют в РЦОИ сведения об участниках ЕГЭ с указанием общеобразовательных предметов, по которым они планируют сдавать ЕГЭ, для внесения в базу данных об участниках и результатах ЕГЭ. 

Для участия в ЕГЭ в дополнительный период выпускники прошлых лет, выпускники образовательных учреждений НПО и СПО, а также граждане, имеющие среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств, не имевшие возможности участвовать в ЕГЭ в период проведения государственной (итоговой) аттестации, подают заявления до 5 июля в ППЭ, сформированные на базе областных образовательных учреждений среднего, высшего и дополнительного профессионального образования.
Порядок и сроки предоставления информации об участниках ЕГЭ определяет РЦОИ.

18. Выдача экзаменационных материалов уполномоченным представителям ГЭК для доставки в МОУО осуществляется в РЦОИ в день, предшествующий экзамену. 

Хранение экзаменационных материалов, полученных из РЦОИ, до дня проведения экзаменов осуществляется в МОУО. Приказом МОУО назначаются лица, ответственные за хранение и выдачу экзаменационных материалов.
Доставку экзаменационных материалов в ППЭ осуществляют уполномоченные представители ГЭК ППЭ в день проведения экзамена.

Хранение экзаменационных материалов до начала экзамена в ППЭ обеспечивается руководителем ППЭ. 
Для хранения экзаменационных материалов выделяется помещение, исключающее доступ к нему посторонних лиц и позволяющее обеспечить сохранность экзаменационных материалов.

Порядок доставки экзаменационных материалов в ППЭ и хранения их в МОУО и ППЭ до начала экзамена утверждаются приказами МОУО.
Доставку экзаменационных материалов в РЦОИ после окончания экзамена осуществляют уполномоченные ГЭК в день проведения ЕГЭ.

Обработку бланков ЕГЭ осуществляет РЦОИ в соответствии с Порядком и инструктивными материалами уполномоченной организации федерального уровня.

Использованные контрольные измерительные материалы (далее –КИМ), экзаменационные работы участников ЕГЭ, прошедшие обработку, а также неиспользованные экзаменационные материалы хранятся в РЦОИ в помещении, исключающем доступ к ним посторонних лиц и позволяющем обеспечить сохранность указанных материалов, до 31 декабря текущего года и по истечении указанного срока уничтожаются в установленном порядке.

19. В целях усиления контроля за ходом проведения ЕГЭ на территории Московской области организуется система общественного наблюдения.

Аккредитацию лиц, желающих стать общественными наблюдателями,
осуществляют: 

- МОУО – при проведении ЕГЭ в период проведения государственной (итоговой) аттестации;

- Министерство – при проведении ЕГЭ в дополнительный период.

Порядок аккредитации определяется Положением о системе общественного наблюдения при проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования или среднего (полного) общего образования, утвержденным приказом Минобрнауки России от 29.11.2011 № 2235.
Допуск общественных наблюдателей в ППЭ осуществляется только при наличии у них документов, удостоверяющих их личность и подтверждающих их полномочия.

20. Результаты ЕГЭ по каждому общеобразовательному предмету утверждаются ГЭК.
Сроки и порядок ознакомления с результатами ЕГЭ определяются в соответствии с Порядком ознакомления участников единого государственного экзамена с результатами единого государственного экзамена по каждому общеобразовательному предмету, утвержденным распорядительным актом Министерства.

21. Оформление и выдача свидетельств о результатах ЕГЭ участникам ЕГЭ осуществляется по следующей схеме:

- бланки свидетельств заполняются РЦОИ с использованием технических средств, на основании данных для автоматизированного заполнения бланков свидетельств, направленных в РЦОИ уполномоченной организацией федерального уровня;

- Министерство получает заполненные бланки свидетельств из РЦОИ и  передает их в:

МОУО – в период проведения государственной (итоговой) аттестации;

в образовательные учреждения, на базе которых организованы ППЭ – в дополнительный период;

- МОУО распределяют полученные бланки свидетельств между образовательными учреждениями, находящимися на территории муниципального образования, в которые участники ЕГЭ подавали заявления на участие в ЕГЭ;

- передача бланков свидетельств осуществляется по актам приема – передачи;

- выдачу свидетельств о результатах ЕГЭ участникам ЕГЭ в период проведения государственной (итоговой) аттестации осуществляют:

выпускникам текущего года, обучающимся образовательных учреждений НПО и СПО, выпускникам общеобразовательных учреждений прошлых лет, не прошедшим государственную (итоговую) аттестацию и не получившим документ государственного образца о среднем (полном) общем образовании - образовательные учреждения, в которых они осваивали основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования или в которые они подавали заявление на участие в ЕГЭ, 

иным участникам ЕГЭ – МОУО; образовательные учреждения, к которым они были прикреплены для сдачи ЕГЭ;

- выдачу свидетельств о результатах ЕГЭ всем категориям участников ЕГЭ в дополнительный период осуществляют образовательные учреждения, на базе которых были сформированы ППЭ;

- свидетельства о результатах ЕГЭ подписываются руководителем образовательного учреждения (руководителем МОУО), выдавшего свидетельство, и заверяются печатью;

- свидетельство о результатах ЕГЭ выдается участнику ЕГЭ при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, или родителям (законным представителям) несовершеннолетнего участника ЕГЭ на основании документов, удостоверяющих их личность, или лицу, уполномоченному участником ЕГЭ, на основании документа, удостоверяющего личность, и оформленной в установленном порядке доверенности;

- выдача свидетельства о результатах ЕГЭ производится под личную подпись лица, получающего свидетельство о результатах ЕГЭ, в ведомости учета выдачи свидетельства о результатах ЕГЭ в соответствии требованиями Порядка выдачи свидетельства о результатах ЕГЭ.

Заполненные бланки свидетельств, не востребованные участниками ЕГЭ, хранятся в Министерстве в течение пяти лет, по истечении указанного срока они уничтожаются в установленном порядке.

22. Все организации и структуры, участвующие в проведении ЕГЭ, функционируют на основе федеральных нормативных правовых актов, а также региональных нормативных правовых актов и инструктивных материалов, разработанных в соответствии с требованиями федеральных нормативных правовых актов и инструктивных материалов, с учетом особенностей Московской области. 

Ответственность за своевременное информирование участников ЕГЭ о результатах ЕГЭ возлагается на руководителей МОУО, а также на руководителей общеобразовательных учреждений, образовательных учреждений НПО и СПО.

Лица, привлекаемые к проведению ЕГЭ, а также сдававшие ЕГЭ, несут ответственность за разглашение содержащихся в КИМ сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Лица, допускаемые к соответствующим работам с материалами и документами ЕГЭ, несут ответственность за соблюдение режима информационной безопасности служебной и конфиденциальной информации, ставшей им известной в силу выполняемых работ в рамках проведения ЕГЭ.
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